Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 17/OR/2022

Prezydenta Miasta — Kierownika Urzedu Miasta Knuréw
z dnia 24.01.2022r.

REGULAMIN KONKURSU NA WYBOR BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO

10.
. Umowa z Brokerem ubezpieczeniowym wybranym po przeprowadzeniu konkursu zostanie

11

12.

13.

DLA GMINY KNUROW

I. DANE OGOLNE
Zamawiajacy: Gmina Knurow ul. dr. Floriana Ogana 5, 44-190 Knurow.
Konkurs: nalezy przez to rozumie¢ postepowanie na wybor Brokera ubezpieczeniowego,
prowadzacego dziatalno$¢ brokerska jako osoba fizyczna lub prawna zgodnie z ustawa
o dystrybucji ubezpieczen (tj.: Dz. U. 2019 poz. 1881).
Do konkursu nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11.09.2019r. (t.j. Dz.U. 2021 poz 1129).
Konkurs prowadzony bedzie z zachowaniem uczciwej konkurencji oraz rownego traktowa-
nia Brokerow.
Celem Konkursu jest zawarcie nieodptatnej umowy z wybranym Brokerem na swiadczenie
ustug posrednictwa ubezpieczeniowego.
Zamawiajacy zastrzega, ze Jednostki Organizacyjne Gminy nie muszq skorzysta¢ z ustug
Brokera wylonionego w niniejszym konkursie. Zamawiajacy zastrzega, ze z uslug Brokera
wylonionego w niniejszym konkursie bedqa mogly skorzysta¢ Jednostki Organizacyjne Gmi-
ny, ktore wyraza che¢ po zawarciu umowy brokerskiej.
Konkurs ma charakter otwarty, i jest prowadzony w jezyku polskim z zachowaniem zasady
pisemne;j.
Konkurs zostanie przeprowadzony w dwoch etapach:
a) etap I — konkurs ofert,
b) etap II — prezentacja koncepcji przysziej obstugi brokerskie;j.
Zamawiajacy nie dopuszcza udzialu w konkursie konsorcjum podmiotéw brokerskich oraz
Brokerdow, ktorzy pozostaja w statych stosunkach umownych z ubezpieczycielami, za wyjat-
kiem wzajemnych porozumien w ramach zawartych umoéw ubezpieczenia.
W celu przeprowadzenia konkursu Zamawiajacy powota Komisje konkursowa.

zawarta na okres 3 lat, z mozliwoscig skrocenia lub wydhluzenia okresu trwania umowy.
Broker ubezpieczeniowy jest zwigzany oferta przez 30 dni od daty uptywu terminu sktada-
nia ofert.

Koszty zwigzane z wykonywaniem ustug brokerskich dla Zamawiajacego, Broker ubezpie-
czeniowy pokryje z wiasnych srodkow.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES USELUG OBJETYCH KONKURSEM

1. Przedmiotem zamoOwienia jest Swiadczenie ustug posrednictwa ubezpieczeniowego przez Broke-
ra ubezpieczeniowego, na rzecz Gminy Knurow, w zakresie:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

oceny ryzyka i zagrozen jakie moga wystapic na ternie Gminy,

opracowania programu ubezpieczeniowego,

przygotowania materialow przetargowych, uczestniczenia w charakterze specjalisty lub bie-
glego w zakresie ubezpieczen, uczestniczenia w postepowaniach przetargowych, analizy i
rekomendacji ofert sposrod ofert ztozonych przez zaklady ubezpieczeniowe, z zachowaniem
przepisOw prawa, tj.: ustawy Prawo zamowien publicznych,

posrednictwa w zawieraniu uméw ubezpieczenia na rzecz Zamawiajacego po zatwierdzeniu
oferty przez Zamawiajacego,

poszukiwania ochrony ubezpieczeniowej tj. wystepowania do zakladéw ubezpieczen z zapy-
taniami i zbierania ofert ubezpieczenia w sytuacjach dopuszczalnych przez prawo,
negocjowania warunkow umow ubezpieczenia, stawek skladek ubezpieczeniowych, wyso-
kosci skladek i sposobu ich ptatnosci, oferowanych przez zaklady ubezpieczen, w sytu-
acjach dopuszczalnych przez prawo,



7)
8)

9)

doprowadzania do zawarcia umow ubezpieczenia — bez prawa do podpisywania tych uméw
w imieniu Zamawiajgcego,

sprawowania nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zawartych umoéw ubezpieczenio-
wych przez zaklady ubezpieczen,

pomocy w obstudze umoéw ubezpieczenia, w tym zglaszanie w imieniu Zamawiajacego
szkod i roszczen odszkodowawczych,

10) udzialu w negocjacjach, co do wysokosci odszkodowan i $wiadczen naleznych Zamawiaja-

cemu, z tytulu uméw ubezpieczenia zawartych za posrednictwem Brokera,

11) rozwiazywania i wypowiadania w imieniu Zamawiajacego uméw ubezpieczeniowych, ktére

podlegaja ubezpieczeniu obowigzkowemu.

2. Szczegdlowy zakres ustug okresla umowa brokerska stanowiaca zatacznik nr 1 do Regulaminu.

III. WARUNKI DOPUSZCZAJACE DO UDZIALU W KONKURSIE

W konkursie moga wzig¢ udzial Brokerzy ubezpieczeniowi, ktorzy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzg zarejestrowang dziatalnos¢ gospodarczg i posiadaja aktualne zezwolenie wilasci-
wego organu nadzoru na prowadzenie dziatalnosci brokerskiej,

prowadza nieprzerwang dziatalnos¢ brokerska na polskim rynku ubezpieczeniowym od mi-
nimum 15 lat i maja siedzibe w wojewddztwie slaskim,

posiadajg minimum 10 letnie doSwiadczenie w zakresie obstugi brokerskiej gmin, miast oraz
gminnych jednostek organizacyjnych potwierdzone referencjami,

obstugiwali w ciggu ostatnich 3 lat kalendarzowych tj. do dnia ogloszenia konkursu co naj-
mniej 10 podmiotéw w zakresie ubezpieczenia mienia, odpowiedzialnosci cywilnej, na-
stepstw nieszczeSliwych wypadkow,

nie zalegaja z oplacaniem podatkow, innych optat oraz skladek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne,

znajdujq sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej nieprzerywalne Swiadcze-
nie uslug brokerskich przez okres co najmniej ostatnich 3 lat przed terminem skladania
oferty,

nie znajduja sie w stanie likwidacji ani upadtoSci, postepowania naprawczego, ani w sytuacji
zagrazajacej wszczeciem procedury likwidacyjnej, lub upadtoSciowej, lub postepowania na-
prawczego,

posiadaja aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosSci cywilnej z tytutu prowadzenia dzia-
falnosci brokerskiej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 06 maja 2020r. w
sprawie obowiazkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu wykonywania
dziatalnosci brokerskiej (tj.: Dz. U. 2020 r. poz. 845),

przedstawia oSwiadczenie o bezszkodowym przebiegu ubezpieczenia z polisy OC, z tytulu
wykonywania dzialalnosci brokerskiej w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych, do dnia
ogloszenia konkursu,

10) dysponuja odpowiednim potencjatem kadrowym, w tym:

a) co najmniej 2 osoby posiadajace uprawnienia do wykonywania czynnosci brokerskich,
ktore spelniaja wymogi okreSlone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit. a-e ustawy o dystrybucji
ubezpieczen oraz sa wpisane do rejestru brokerow, majacych doSwiadczenie w obstudze
brokerskiej gmin, miast oraz gminnych jednostek samorzadu terytorialnego, w tym jedna
z 0s6b posiada minimum 20 letnie doSwiadczenie zawodowe przy wykonywaniu czyn-
nosci brokerskich do dnia ogloszenia konkursu,

b) co najmniej 2 osoby posiadajace doSwiadczenie, w prowadzeniu szkod i roszczen od-
szkodowawczych w obstudze brokerskiej gmin, miast oraz gminnych jednostek organi-
zacyjnych, posiadajace minimum 5 letnie doSwiadczenie do dnia ogloszenia konkursu,

11) posiadaja doswiadczenie w przygotowaniu lub samodzielnym przeprowadzeniu postepowan

o0 udzielenie zamowien publicznych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych w zakre-
sie ubezpieczenia mienia i odpowiedzialnosci cywilnej w jednostkach samorzadu terytorial-



nego, tj. wystepowali w roli bieglego, cztonka komisji lub pelnomocnika w co najmniej 5
postepowaniach,

12) wykaza niekaralno$¢ za przestepstwa okreslone w art. 34 ust. 4 pkt 1 lit. b ustawy o dystry-

10.

11.

12.

13.

bucji ubezpieczen oséb uprawnionych do reprezentowania, wynikajaca z wpisu do rejestru
brokerow.

IV. DOKUMENTY, KTORE NALEZY ZALACZYC DO OFERTY

Wydruk z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospo-
darczej, wystawiony nie wczesniej niz miesiac przed uptywem terminu sktadania ofert, po-
twierdzony za zgodnosc z oryginatem.

Kopia zezwolenia na wykonywanie dziatalnoSci brokerskiej wydanego przez wiasciwy or-
gan nadzoru, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatlem oraz oSwiadczenie, Ze zezwolenie nie
zostato cofniete.

Oswiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci brokerskiej na polskim rynku ubezpieczeniowym
nieprzerwanie od co najmniej 15 lat oraz o posiadaniu siedziby w wojewddztwie Slaskim.
Wykaz doswiadczenia zawodowego do pkt. III Warunki dopuszczajace do udziatu w kon-
kursie, ppkt 3 (zal. nr 2 do Regulaminu).

Wykaz doswiadczenia zawodowego do pkt. III Warunki dopuszczajace do udziatu w kon-
kursie, ppkt 4 (zal. nr 3 do Regulaminu).

Zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego oraz wiasciwego oddziatu ZUS potwierdza-
jace o niezaleganiu z oplacaniem podatkow, innych optat oraz skladek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne wystawione nie wczesniej niz 6 tygodni przed uptywem skladania
ofert.

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqce nieprzerywalne swiadcze-
nie ustug brokerskich w okresie trwania uméw brokerskich przez okres co najmniej 3 lat do
dnia ogloszenia konkursu.

Oswiadczenie o nie znajdowaniu sie w stanie likwidacji, upadtosci, postepowania napraw-
czego, ani sytuacji zagrazajacej wszczeciem procedury likwidacyjnej, upadtosciowej lub po-
stepowania naprawczego.

Kserokopia aktualnej polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu pro-
wadzenia dzialalnosci brokerskiej i potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem.

Oswiadczenie o bezszkodowym przebiegu ubezpieczenia z polisy OC z tytulu wykonywania
dzialalnosci brokerskiej, w okresie ostatnich 5 lat kalendarzowych do dnia ogloszenia kon-
kursu.

Wykazy oséb do pkt III Warunki dopuszczajace do udziatu w konkursie, ppkt 10a (zat. nr 4
do Regulaminu) i ppkt 10b (zal. nr 5 do Regulaminu).

Wykaz doswiadczenia zawodowego do pkt III Warunki dopuszczajace do udziatu w konkur-
sie, ppkt 11 (zat. nr 6 do Regulaminu).

Oswiadczenie, ze Broker nie jest cztonkiem konsorcjum, oraz oSwiadczenie, Ze Broker nie
pozostaje w statych stosunkach umownych z ubezpieczycielami (pkt I Dane og6lne, ppkt 9).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czeSciowych i wariantowych.

Broker ubezpieczeniowy w konkursie moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztoze-
nia wiecej niz jednej oferty przez tego samego Brokera, wszystkie jego oferty zostang od-
rzucone.

Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim w formie pisemnej pod rygorem niewazno-
Sci.



10.

11.

12

13.

N

N

ok

Oferta oraz zalaczniki powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowa-
nia Brokera, albo przez osobe umocowang (na podstawie pelnomocnictwa) przez osoby
uprawnione.

Upowaznienie do reprezentowania (pelnomocnictwo) powinno by¢ zlozone w oryginale
i podpisane zgodnie z zasadami reprezentacji.

Kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone — za zgodnosSc z oryginatlem i podpisane przez
osobe uprawniona.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasno-
recznie przez osobe podpisujaca oferte.

Broker ubezpieczeniowy ma mozliwo$¢ zmiany lub wycofania ztozonej oferty przed upty-
wem terminu skladnia ofert, poprzez ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu lub
zmianie oferty.

Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony oferty oraz zataczniki do oferty, byty ponumero-
wane przez Brokera.

Zamawiajacy zaleca, aby oferta byla zszyta lub oprawiona w sposob uniemozliwiajacy jej
przypadkowe zdekompletowanie.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Broker.

. W przypadku, gdy oferta, oSwiadczenia lub dokumenty beda zawieratly informacje, stano-

wigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kon-
kurencji, Broker winien, nie pézniej niz w terminie sktadania oferty, w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga by¢
ogolnie udostepnione.

Broker ubezpieczeniowy umiesci oferte w kopercie i opisze w nastepujacy sposoéb: ,,Oferta
na wybor Brokera ubezpieczeniowego. Nie otwiera¢ przed dniem 02.02.2022r. godz. 14%.

VI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym (parter) Urzedu Miasta Knuréw ul. dr. Floriana
Ogana 5, 44-190 Knuréw, lub przesta¢ droga pocztowa na wskazany adres w terminie do
dnia 02.02.2022r. do godz. 14%.

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu do siedziby Zamawiajacego.
Oferty ztoZone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

VIIL. SPOSOB OCENY i WYBORU BROKERA UBEZPIECZENIOWEGO

Konkurs jest wazny, cho¢by w postepowaniu wplyneta jedna oferta spetniajaca postawione
w Regulaminie wymagania.

Konkurs w I i II etapie przeprowadzi komisja powotana przez Kierownika Zamawiajacego.
Prowadzone postepowanie jest jawne, przez co nalezy rozumie¢ umozliwienie dostepu do
tre$ci ztozonych ofert (poza czeSciami objetymi tajemnica przedsiebiorstwa zastrzezonymi
przez Brokera) oraz upublicznienie wynikow prac Komisji. Komisja bedzie przeprowadzac
czynnosci na posiedzeniach zamknietych.

Z posiedzen Komisji sporzadzone zostang protokoty.

Komisja dokona oceny spetnienia warunkéw formalnych przez wszystkich Brokeréw.

W toku badania zozonych ofert, komisja moze zazada¢ udzielenia w terminie 3 dni wyja-
$nien, co do ztozonej oferty.

Oferty ztozone do I etapu, powinny spelnia¢ wymagania okre$lone w pkt. III Warunki do-
puszczajace do udziatu w konkursie oraz pkt. IV Dokumenty ktére nalezy ztozy¢ do oferty.
Oferty niespelniajace wymagan beda podlegaty odrzuceniu. Z tytutu odrzucenia oferty Bro-
kerowi nie przystuguja zadne roszczenia.



9. Brokerzy, ktorzy spelnig warunki formalne zostang zaproszeni do II etapu.

10.Komisja w II etapie wyshucha prezentacji Brokerow, dotyczacej sposobow Swiadczenia
ustug posrednictwa ubezpieczeniowego na rzecz Zamawiajacego w zakresie:
1) koncepcji, ryzyka i zagrozen wystepujacych u Zamawiajacego jakie nalezy ujac

w programie ubezpieczeniowym,

2) koncepcji wspolpracy w zakresie biezacej obstugi ubezpieczeniowej,
3) koncepcji procesu likwidacji szkdd i roszczen odszkodowawczych,
4) koncepcji kontroli i nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zawartych umow ubez-
pieczeniowych.

11.Za kazda koncepcje okreslong w ppkt powyzej komisja moze przyzna¢ maksymalng ilos¢
punktow - 5 pkt. Maksymalna ilos¢ punktow za calg prezentacje - 20 pkt.

12.Czas przeznaczony na prezentacje dla Brokera, to maksymalnie 30 minut.

VIII. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian warunkéw konkursu, jednak nie pézniej niz
przed uptywem terminu skladania ofert, z mozliwoscia jednoczesnego przedluzenia termi-
now poszczegoblnych etapow konkursu.

2. Zamawiajacy moze w kazdym terminie uniewazni¢ lub odstapi¢ od konkursu bez podania
przyczyny.

3. Zamawiajacy informuje, ze:

1) nie bedzie udzielat Brokerom szczegétowych, innych niz ogélnie dostepnych informacji
zwiazanych z funkcjonowaniem i dziatalnoscia Zamawiajacego,

2) podmiotom zainteresowanym udzialem w konkursie, w tym Brokerom nie beda przystu-
giwaly wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenia w zwigzku ze zmiang warunkow
konkursu, wyborem oferty dokonanym przez Zamawiajacego, zakonczeniem konkursu
bez wyboru Brokera, ani z tytutu odrzucenia oferty,

3) nie zwraca Brokerom dokumentow ztozonych w ramach niniejszego konkursu.

PREZYDENT MIASTA

Adam Rams



